D Povinny subjekt

Povinnym  subjektem ve smyslu
zékona o registratnich pokladnach je
fyzicka nebo pravnicka osoba provozujici
¢innost na zakladé Zivnostenského
opravnéni ,maloobchod” nebo ,hostinska
¢innost®, popf. na zaékladé dfive vydaného
zivnostenského opravnéni ,nakup a prodej
zbozi za ucelem jeho dalSiho prodeje”.
Povinnost evidovat platby se obecné
nevztahuje na sluzby kromé hostinské
ginnosti. Zakon nezakazuje ostatnim
subjektim pouzivat registracni pokladnu.
Nemohou vSak uplatnit slevu na dani a
pozadat o dafiovy kéd pokladny.

I:I Maloobchod

Zivnostensky zakon maloobchodem
rozumi nakup a prodej zbozi za Gcelem
jeho dalsiho prodeje pfimému
spotfebiteli. Tyka se tedy i subjektd,
vlastnicich Zzivnostensky list na
.koupi zbozi za ucelem dalSiho
prodeje a prodej“, pokud nebudou
schopni prokazat, ze provozuji
vyhradné velkoobchod. Povinnymi
subjekty jsou podnikatelé, ktefi
vlastni zZivnostensky list zné&jici na:
maloobchod se smiSenym zbozim,
specializovany maloobchod,
maloobchod  motorovymi  vozidly,
maloobchodni prodej a pronajem
zvukovych a zvukové - obrazovych
zaznam( a nenahranych nosicq,
maloobchod tabakovymi vyrobky,
maloobchod provozovany mimo Fadné
provozovny a maloobchod pouZitym
zbozim. Povinnymi subjekty nejsou
zivnosti  spocivajici napf. ve vyrobni
Cinnosti, protoZze takovy podnikatel ma
pravo v ramci zivnostenského opravnéni
na vyrobni ¢innost nejen vyrobky vyrabét,
ale i dale prodavat, a také nakupovat za
UCelem dalsiho prodeje a prodavat
vyrobky a pfisluSenstvi i od jinych
vyrobcu, pokud jsou stejného druhu jako
vyrobky vlastni vyroby (kdyz zlstane
zachovana povaha vyrobni zivnosti).

P
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1. Jsem povinny subjekt?

] zviastni pripad hostinské &innosti

V pfipadé poskytovani stravovani ve
Skolnim a obdobném zafizeni pro cizi
stravniky je nutné zivnostenské opravnéni a
vznika tedy povinnost evidovat platby z
této Ginnosti. Je-li ¢innost provadéna pouze
pro vlastni zaméstnance, zaky, ucitele,
apod. nejsou u takové ¢innosti naplnény
znaky zivnosti, tzn. neni povinnost evidovat
platby.

D Soubéh ¢innosti
Pokud podnikatel pfijima platby
v hotovosti za sluzby (kromé hostinské
¢innosti), pak se ho povinnost evidovat
platby na registrani pokladné
% netykd. Pokud ale sou€asné
vykonava c&innost na zakladé
Zivnostenského opravnéni
maloobchod, pak pfijaté platby
podléhaji evidenci. Je na rozhodnuti
povinného subjektu, zda bude vedle
této evidence za prodej zbozi
souCasné evidovat i platby za
poskytované sluzby. V kazdém pfipadé
si povinny subjekt posili dikazni pozici
pred FU pfi spravé dani.

I:I Vyjimky ze zakona

Povinnost evidovat platby
prostfednictvim pokladny se nevztahuje
na prodej zbozi prostfednictvim
prodejnich  automatli, podomni a
pochlzkovy prodej. U prodeje cenin,
jizdenek hromadné dopravy, telefonnich
karet, denniho a periodického tisku je
moznost  zaznamenat pouze jednu
souhrnnou denni platbu, pokud prodej neni
spojen s prodejem jiného zbozi. Souhrnnou
denni platbu Ize provést i u zbozi, jehoz
cena neprevysi 50,- K& Tuto platbu Ize
zaznamenat na zakladé ,pomocné* evidence.

D Pozastaveni zivnosti

Povinny subjekt nemusi evidovat
platby, pokud ma pozastavenou zivnost a
nepodnikd, tedy nepfijima platby v ramci
maloobchodni nebo hostinské Cinnosti.

‘ o RP najdete na internetovych strankach: http://cds.mfcr.cz

I:l Vlastnim registracéni pokladnu?

Neni totiz registracni pokladna jako
registracni pokladna. Registracni
pokladna ve smyslu zakona &. 215/2005
Sb., o registracnich pokladnach (dale jen
ZRP) musi obsahovat fiskalni pamét.
Nejedna se tedy o jakoukoli pokladnu
umoznujici registraci plateb.

Pokud jste svou pokladnu zakoupili
pred 1.9.2005, nejedna se s nejvétsi
pravdépodobnosti o pokladnu odpovidajici
ZRP. DalSi moznosti, jak si ovéfit, zda
vaSe pokladna odpovida ZRP, je kopie
rozhodnuti o certifikaci typu pokladny
udélené MF, ktera musi byt dodana ke
kazdé prodané certifikované pokladné.
Pokud toto rozhodnuti k pokladné dodano
nebylo, nejednd se zfemé& o
certifikovany typ pokladny. Seznam
certifikovanych typl pokladen je
zvefejnén na strankach http://cds.mfcr.cz.

I:l Lze upravit mou pokladnu?

Neékteré starSi typy pokladen
Ize dodate¢né upravit tak, aby
pokladna odpovidala ZRP.
Postup Upravy podléha
certifikaci MF a spociva
zejména v instalaci fiskalni
paméti.

O certifikaci dodate¢né Upravy musi
MF pozadat vyrobce popf. dovozce
pokladny. Na internetovych strankach
http://cds.mfcr.cz v sekci ,Registracni
pokladny® / ,bez fiskalni paméti“ jsou
uvedeny typy pokladen, kterym byla
certifikace postupu Upravy udélena.
Jestlize jste vseznamu nasli typ vasi
pokladny, pozadejte autorizované servisni
stfedisko (dale jen SeS) o provedeni
dodate¢né Upravy. Seznam SeS najdete
také na strankach http://cds.mfcr.cz.

Pokud zde vaSe pokladna neni,
obratte se na vyrobce nebo dovozce
pokladny s dotazem, zda bude o certifikaci
postupu Upravy zadat. V pfipadé, Ze ne,
musite si zakoupit jiny typ pokladny.
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2. Co je to registracni pokladna?

D Jakou pokladnu si mam zakoupit?

Pfi nakupu nové pokladny je tfeba dbat
na to, aby pokladna, kterou prodejce
prodava jako registracni, odpovidala ZRP.

Aktualni seznam certifikovanych typu
registracnich pokladen je uveden na
internetovych strankach http://cds.mfcr.cz
v sekci ,Registracni pokladny / s fiskalni
pameti®.

Dalsi kontrolou, zda kupujete spravny
typ pokladny, je, Ze ke kazdé certifikované
pokladné musite pfi prodeji obdrzet kopii
rozhodnuti o certifikaci typu pokladny
udélené MF.

Vybér konkrétniho typu pokladny je na
vas. Muzete si zakoupit pokladnu
pfenosnou nebo pevnou, pfipojitelnou k PC
nebo fiskalni tiskarnu se zakaznickym
displejem ovladanou pomoci
pokladniho software v PC.

I:l Vlastnim

registracni
pokladnu. Co dal?
Mate-li pokladnu

odpovidajici ZRP, musite ji
nejpozdéji do 1.1.2007 uvést do
provozu.

Predlozte svému FU servisni
knihu s udaji o povinném subjektu,
registracni pokladné, SeS, se kterym
mate smluvné zajistén servis pokladny, a s
oznacenym pokladnim mistem, pokud se
nejedna o pfenosnou nebo zalozni
pokladnu. Dale predlozte doklad o nabyti
pokladny  vCetné uvedeni  vyrobce,
vyrobniho ¢&isla a udaji o certifikaci typu
pokladny a prohlaseni vyrobce podle § 5
odst. 4 o shodé pokladny uvadéné do
provozu s typem certifikované pokladny,
nebo potvrzeni SeS o dodate¢né Upravé
pokladny.

Po  ovéfeni  splnéni  podminek
stanovenych zakonem vam FU pfid&li
danovy kod pokladny.

Samotné uvedeni pokladny do provozu
provede smluvné zajisténé SeS.

‘ o RP najdete na internetovych strankach: http://cds.mfcr.cz
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I:I Od kdy pouzivat registracni
pokladnu?

Povinny subjekt je povinen zajistit
evidenci plateb na registracni pokladné v
souladu se zakonem o registracnich
pokladnach nejpozdéji do 1.1.2007. Pokud
vSak v dobé od 1.7.2005, tzn. od
ucinnosti tohoto zakona, jiz provoz
registracni pokladny zahajil nebo tak ucini
nejpozdéji do 30.6.2006, mize uplatnit
slevu na dani za zdanovaci obdobi, ve
kterém tuto pokladnu pofridil.

Dan se sniZuje o polovinu jeji pofizovaci
ceny, maximalné vSak o0 8.000,- K& na
jednu pokladnu. Slevu na dani Ize uplatnit
jen pfi prvnim zahajeni provozu pokladny.
Povinnému subjektu, ktery do 31.12.2006
certifikovanym postupem technicky
zhodnoti dosud pouzivanou pokladnu, se
dan za zdanovaci obdobi, ve kterém bon

technické zhodnoceni
dokonceno, snizuje o 30%
hodnoty technického
zhodnoceni, maximalné

vSak o 4.000,- K& na jednu
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3. Zahajeni provozu registracni pokladny

Ize najit na internetovych strankach Ceské
dariové spravy (http://cds.mfcr.cz v sekci
,Registracni pokladny“). Servisni kniha ke
kazdé registratni pokladné muize byt
dodana bud vyrobcem/dovozcem nebo
servisnim stfediskem. Musi byt ulozena
v prodejnim misté po celou dobu uzivani
pokladny a uchovana, dokud neuplyne
Ihdata pro vyméreni dané.

V servisni knize povinny subjekt vyplni
rubriky o povinném subjektu, registracni
pokladné a servisnim stfedisku a takto
vyplnénou servisni knihu predlozi svému
mistné prislusnému FU spolu s dokladem o
nabyti pokladny vcetné uvedeni vyrobce,
vyrobniho Cisla a udaje o certifikaci typu
pokladny, prohlaSeni vyrobce o shodé
pokladny uvadéné do provozu
s certifikovanym typem pokladny nebo
potvrzeni servisniho stfediska o dodate¢né
Upravé jiz  uzivané  pokladny
___ certifikovanym postupem. Po

~L  splnéni téchto zakonnych
podminek FU pridéli
povinnému subjektu darovy
kod pokladny. Po uvedeni

pokladnu. Vice informaci o
uplatnéni slevy na dani, viz.

pokladny do provozu ma

pokyn D-298.

D Jak zahgjit provoz na registracni
pokladné?

Po zakoupeni registracni pokladny
povinny subjekt uzavie servisni smlouvu
s autorizovanym servisnim stfediskem, na
jejimz zakladé budou provadény kontroly
funkce, udrzba a opravy pokladny.

Pribézné aktualizovany seznam
autorizovanych servisnich stfedisek je
zverejnén na internetovych strankach
Ceské dafiové spravy (http://cds.mfcr.cz
v sekci ,Registracni pokladny“). Povinny
subjekt si zvoli dle svych potfeb nejlépe
vyhovujici autorizované servisni stfedisko
s autorizaci na jim zvoleny typ pokladny.
K pokladné je povinen pofidit si servisni
knihu, bez niz nelze pokladnu provozovat.
Tato kniha neni vydavana centralné jako
tiskopis. Doporu€eny vzor servisni knihy

subjekt povinnost
— zaznamenat do servisni knihy
bezodkladné kazdou poruchu pokladny,
k dalSim zapisim jsou opravnény pouze
zadkonem urcené osoby.

D Jak fyzicky uvést registraéni
pokladnu do provozu?

Registraéni pokladnu uvadi fyzicky do
provozu autorizované servisni stfedisko.
Servisni stfedisko viozi do fiskalni paméti
pridéleny darnovy kod pokladny a zajisti,
aby stejné udaje byly vloZzeny do provozni
paméti a pfilozi technickou uzavéru. Uredni
uzéavéru piiklada FU v pfipadé, Ze je tak
stanoveno v rozhodnuti o udéleni
certifikace. Autorizované servisni stfedisko
popf. mistng pfislusny FU povinného
subjektu provede zapis do servisni knihy o
uvedeni pokladny do provozu. Od tohoto
okamziku je mozné evidovat platby na
registracni pokladné.

‘ o RP najdete na internetovych strankach: http://cds.mfcr.cz

D Povinnosti povinného subjektu

Kazdy povinny subjekt je povinen:
zaznamenavat jednotlivé platby na
registracni  pokladné nejpozdéji od
1.1.2007; vystavit a pfedat zakaznikovi, se
kterym platbu uskutecriuje, pokladni blok;
evidovat zadznamy o platbach v pokladni
evidenci; v pokladnim misté viditelné
umistit oznameni podle §3 ZRP; pofizovat
zaverku za kazdou pokladnu; vést
hotovostni denik s odkazem na jednotlivé
pokladni evidence, a to v ¢lenéni podle
jednotlivych dn(, pokud provozuje €innost
na vice pokladnich mistech; uchovavat
pokladni evidenci po dobu, pokud
neuplyne Ihdta pro vyméfeni.

I:l Povinnosti vztahujici se k servisni
knize
Povinny subjekt zaznamena
bezodkladné do servisni knihy: kazdou
poruchu pokladny; popis poruchy; presny
¢as vzniku poruchy; ¢as ozndmeni

;, i Zakon &. 21512005

Sb., o registraénich pokladnach
4. Provoz registracni pokladny

D Porucha pokladny

Pokud nastane porucha pokladny,
kterou sam povinny subjekt neodstrani, ma
za povinnost prestat evidovat platby na
pokladné, zaznamenat udaje o poruse do
servisni knihy a poruchu neprodlené
oznamit servisnimu stfedisku. Dale nahradit
pokladnu  zalozni  pokladnou popfF.
pronajatou  pokladnou od servisniho
stfediska. Také Ize evidovat platby pomoci
paragonu, a to pouze po dobu nezbytné
nutnou. Z vystavenych paragont povinny
subjekt sestavi zavérku. Pokud nastane
porucha pokladny a povinny subjekt
nemize postupovat vySe zminénym
zplsobem, uzavie pokladni misto.

Pokud porucha souvisi s poklesem
elektrického napéti nebo jeho vypadkem,
zaznamena povinny subjekt poruchu a
dobu trvani do servisni knihy, nemusi ji
soucasné oznamovat servisnimu stfedisku.

D Vymeéna fiskalni paméti

poruchy pokladny servisnimu /7
stedisku. 7
Povinny subjekt 7
oznami svému mistné &
prislusnému FU vSechny &—

“u,

Vyménu fiskalni
paméti mlze  provést
pouze autorizované

servisni stfedisko, a to
v pfipadech: kdy byla vyCerpana

zmeény tykajici se udajl
vedenych v servisni
knize, a to do 15-ti dnli ode dne, kdy ke
zmeéné doslo, a soucasné predlozi svému
mistné pfislusnému FU servisni knihu
k vyznaceni zmén udaju.

Pokud povinny subjekt zjisti, Ze doSlo
ke skuteénostem, které &ini servisni knihu
nepriikaznou (ztrata, odcizeni, zniceni,
poskozeni), ohlasi servisnimu stfedisku
tyto skuteCnosti nejpozdéji nasledujici
pracovni den od tohoto zjisténi.

D Ukon¢€eni servisni smlouvy

Pfi  ukon&eni  servisni  smlouvy
povinny subjekt bezodkladné uzavie
smlouvu novou nebo smlouvu s jinym
servisnim  stfediskem (ohlasi zménu
svému mistné prislusnému FU, a to do
15-ti dnU ode dne, kdy ke zméné doslo).

jeji kapacita a pokladna je stale
funkéni; pokladna neplni pro
poruchu svoji funkci nebo doslo ke zména
vlastnika (uzivatele) pokladny.

Servisni stfedisko pfeda fiskalni pamét
povinnému subjektu k ulozeni, provede
zaznam do servisni knihy a vyrozumi svuj
mistn& pFislusny FU o této vyméné.

D Ukonéeni provozu pokladny

Pokud se povinny subjekt rozhodne
ukongit provoz pokladny, oznami ukonceni
provozu pokladny svému servisnimu
stfedisku, které provede Ukony stim
spojené a preda povinnému subjektu
fiskalni pamét kulozeni. Ten nasledné
oznami ukonceni provozu pokladny svému
mistné pfisluSnému FU s uvedenim dne,
kdy servisni stfedisko provedlo ukony s tim
spojené.

‘ o RP najdete na internetovych strankach: http://cds.mfcr.cz




