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POKYNY

Pokyny jsou vypracovany v souladu se zéakonem ¢. 397/2012 Sb., o pojistném na diichodové sporeni (dale jen ,zékon*), a zakonem
¢. 280/2009 Sb., darovy fad, ve znéni pozdéjsich predpisu (dale jen ,darnovy fad*)

OBECNE

Nasledné hlaseni — zjisti-li platce pojistného na diichodové sporeni, Ze posledni znama zaloha neni ve spravné vysi (tzn. bylo srazeno
méné/vice), je povinen elektronicky podat k pfislusnému zalohovému obdobi nasledné hlaseni (§ 20 zakona).

Pokud bylo srazeno méné vinou poplatnika, platce postupuje v souladu s § 30 zakona, tzn. je povinen tuto skutecnost
neprodlené oznamit spravci pojistného. Spravce pojistného nasledné postupuje podle § 31 zakona, tzn. poplatnikovi vznika
povinnost uhradit spravci pojistného takto neodvedené pojistné namisto platce pojistného spolu s prirazkou k pojistnému.
V daném pfiipadé (bylo srazeno méné vinou poplatnika) platce pojistného neopravuje chyby formou nasledného hlaseni.

V nasledném hlaseni Ize provadét opravy za vice zalohovych obdobi (kalendarnich mésicii) prislu§ného pojistného obdobi,
a to az do terminu pro podani Vyuétovani pojistného na diichodové spofreni.

Nasledné hlaseni neni pfipustné podat po dobu domérovaciho Fizeni tykajiciho se pfedmétného zalohového obdobi.

Samodoméreni zalohy — zaloha tvrzena platcem pojistného v nasledném hlaseni se povazuje za doméfenou dnem podani nasledného
hlaseni, a to ve vysi tvrzeného rozdilu oproti posledni znamé zaloze (§ 22 zakona).

1. ODDIL — Udaje o platci pojistného

Finan€énimu uGfadu pro / Specializovanému finanénimu ufadu — vyplnte v pfedtisténém ramecku zbyvajici ¢ast oficialniho nazvu
mistné prislusného finanéniho Ufadu (spravce pojistného), v jehoz uzemnim obvodu mate v dobé podani adresu mista pobytu nebo sidlo.
Uzemni pracovi$té v, ve, pro — vypliite nazev izemniho pracoviét&, na kterém je umistén spis platce pojistného/platcovy pokladny,
pro pojistné na diichodové sporeni.

Danové identifikaéni ¢islo platce pojistného / platcovy pokladny — vypliite dafiové identifikadni &islo platce pojistného (DIC),
které je shodné s DIC, pod kterym je registrovan k dani z p¥ijm(i fyzickych osob ze zavislé &innosti (u platcovy pokladny se postupuje
obdobnég, tzn. jedna se o DIC, které bylo pfidé&leno platcové pokladné).

Pojistné obdobi — uvedte kalendaini rok ve tvaru RRRR.

01 - 02 Platcem pojistného na diichodové sporeni je platce dané z pfijmu fyzickych osob ze zavislé ¢innosti, pokud je podle zdkona
o danich z pfijml povinen vybirat nebo srazet dan z pFijmu fyzickych osob ze zavislé ¢innosti poplatnikovi, ktery je zaroveri poplatnikem
pojistného na dichodové spofeni.

Platcovou pokladnou pro pojistné na duchodové sporeni je organiza¢ni jednotka platce pojistného, ktera je platcovou pokladnou
pro dan z pfijmu fyzickych osob ze zavislé ¢innosti a kde ma dochazet ke srazeni pojistného na diichodové sporeni (§ 2 zakona).
01 Fyzicka osoba — uvedte pfijmeni, jméno(-a) a titul.

02 Pravnicka osoba — uvedte nazev pravnické osoby, pravni formu.

03 Fyzicka i pravnicka osoba — uvedte adresu mista pobytu nebo sidlo.

2. ODDIL — Tvrzené udaje

Do mési¢niho souhrnu podle jednotlivych poplatnikl se uvadéji pouze poplatnici u kterych se provadi oprava, a to bez ohledu,
zda se jedna o chybné srazené pojistné za prislusné zalohové obdobi, popfipadé o podani pouze z diivodu zmény udaju
(napf. chybné uvedeno jméno, rodné €islo, €i mésic), pricemz posledni znama zaloha (tj. idaj z 09 radného hlaseni) se neméni.

Sloupec 01 a sloupec 02 — uvedte pfijmeni a jméno(-a) ucastnik( dichodového spofeni.

Sloupec 03 Cislo uéastnika diichodového spofeni (rodné é&islo) — uvedte &islo prid&lené ugastnikovi diichodového spofeni
pfi registraci smlouvy o dichodovém spofeni uvedené v Rozhodnuti o registraci smlouvy o dichodovém spofeni (pokud bylo
poplatnikovi pfidéleno rodné &islo, pak ¢islo U¢astnika dlichodového spofeni je totozné s rodnym ¢islem poplatnika. Rodné ¢&islo
uvadéjte bez lomitka).

Sloupec 03a Oznaceni vymérovaciho zakladu — uvedte jednu z moznosti:

1— jeden (popfipadé prvni) vyméfovaci zaklad u zaméstnavatele

2 — druhy soubézny vymérovaci zaklad u téhoz zaméstnavatele

3 — tfeti soubézny vymeérovaci zaklad u téhoz zaméstnavatele

4 — &tvrty soubézny vymeérovaci zaklad u téhoz zaméstnavatele atd.

Vlybrané &islo vymeérovaciho zakladu se musi shodovat s Cislem vyméfovaciho zakladu uvedenym v hlaseni, tzn. platce uvede do
nasledného hlaseni pouze ten vymérovaci zaklad, ktery u poplatnika opravuje (bez ohledu na skuteénost, Ze v hlaseni bylo u poplatnika
uvedeno vice vymérovacich zakladu).

Sloupec 04 — uvedte zalohové obdobi, ke kterému nasledné hlaseni podavate, a to postupné podle jednotlivych mésicu.

Sloupec 05 Vymérovaci zaklad pojistného — uvedte vymérovaci zaklad zaméstnance pro pojistné na dichodové pojisténi za pfislusny
kalendarni mésic ( § 5 zakona €. 589/1992 Sb., o pojistném na socialni zabezpeceni a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti) —
pokud se méni u poplatnika vymérovaci zaklad pojistného za prislusné zalohové obdobi — uved’te novy (opraveny) vymérovaci
zaklad pojistného.

Sloupec 06 Vypoctena zaloha na pojistné pfipadajici na poplatnika — zaloha na pojistné na diichodové spofeni za zalohové obdobi
se vypocte jako soucin zakladu pojistného na dichodové sporfeni a sazby pojistného na dichodové sporeni (§ 7 zakona). Zaloha na
pojistné pfipadajici na poplatnika (za kazdy vymérovaci zaklad samostatné) se zaokrouhluje na celé koruny nahoru (§ 18 zakona).
Sazba pojistného — sazba pojistného na diichodové spofeni ¢ini 5 % (§ 6 zakona).

Pokud se méni u poplatnika vymérfovaci zaklad pojistného (sloupec 05), uvedte novou vysi vypoctené zalohy na pojistné pfipadajici
na poplatnika.




Sloupec 07 Zaloha na pojistné pfipadajici na poplatmka Jedna seo castku zalohy na pojistné na duchodove spofeni (u ktereho
provadlte zménu zalohy) ktera b Ia naj osledy za

ravomocné doméfena z moci ufedni. Zaloha na pojistné pfipadajici na
poplatnika (za kazdy vymérovaci zaklad samostatné) se zaokrouhluje na celé koruny nahoru (§ 18 zakona).

Sloupec 08 Rozdil v Ké — uvedte u jednotlivych poplatnik( tvrzeny rozdil zaloh mezi sl. 06 a 07. Rozdil oznacte (+/-):

,+“znamena, Ze puvodné byla srazena ¢astka nizsi. S naslednym hlaseni je spojena povinnost odvodu této dluzné ¢astky za prislusné
zalohoveé obdobi.

— »ZNamena, Ze byla srazena ¢astka vyssi. Nasledné Ize poplatnikem uplatnit postup podle § 28 odst. 1 pism. a) zakona, za predpokladu,
Ze tato ¢astka byla platcem pojistného fadné odvedena a pfipsana poplatnikovi.

Sloupec 09 Za zalohové obdobi — pokud opravujete vice zalohovych obdobi (kalendafnich mésicu), jednotlivé mésice uvadéjte
postupné (napf. duben, kvéten, srpen) a v pofadi jako u jednotlivych poplatnikd.

Sloupec 10 Posledni znama zaloha — posledni znamou zalohou se pro ucely tohoto zakona rozuml zaloha na pOJlstne na dichodové
sporeni v celkové vysi za vSechny poplatniky i), ktera byla
naposledy za pfislu§né zalohové obdobi platcem pojistného tvrzena v hlaseni (Udaj z fadku oznaceny ,09 2. oddilu za pfislusné
zalohové obdobi /kalendaini mésic/, ke kterému nasledné hlaseni podavate) nebo v pfedchazejicim nasledném hlaseni k pfislusnému
zalohovému obdobi (sloupec 11, 2. oddil), nebo spravcem pojistného pravomocné doméfena z moci Ufedni (§ 21 zakona).

Sloupec 11 Zaloha tvrzena v nasledném hlaseni — uvedte v Uhrnu za vSechny poplatniky (tj. i za poplatniky, u kterych opravu
neprovadite) novou celkovou vysi tvrzené zalohy na pojistné za pfislusné zalohové obdobi (podle jednotlivych mésict, u kterych byly
provedeny zmény). Jedna se o posledni znamou zalohu (sloupec 10) upravenou o Uhrn sloupce 08 za jednotliva zalohova obdobi.

Sloupec 12 Tvrzeny rozdil — uvedte tvrzeny rozdil (s oznagenim +/-) oproti zaloze ze sloupce 11 a posledni znamé zaloze ze sloupce
10. Znaménko ,+“ znamena, Ze zaloha na pojistné méla byt vyssi, znaménko ,—, znamena, Ze zaloha na pojistné méla byt nizsi.

POKYNY K VYPLNOVANi UDAJU O PODEPISUJiCi OSOBE

Udaje o podepisujici osobé: tyto tidaje budou vyplfiovany pouze v pFipadech, kdy je podani zpracovavano a podavano osobou
odliSnou od dariového subjektu, tzn. v pfipadech, kdy dafiovy subjekt €ini podani sam za sebe, tuto ¢ast nevypliujte.
Koéd podepisujici osoby: bude vyplnén ¢iselny koéd podle nize uvedenych typu podepisujicich osob:
zakonny zastupce nebo opatrovnik
ustanoveny zastupce
spolec¢ny zastupce, spole¢ny zmocnénec
obecny zmocnénec — fyzicka osoba i pravnicka osoba
fyzicka osoba dafiovy poradce nebo advokat
4c — pravnicka osoba vykonavajici dafiové poradenstvi
5a — osoba spravujici pozustalost
5b — zastupce osoby spravujici pozustalost
6a — dédic po skonceni fizeni o pozlistalosti
6b — zastupce dédice po skonéeni fizeni o pozustalosti
7a — pravni nastupce pravnické osoby
7b — zastupce pravniho nastupce pravnické osoby

Pozn. kédy 5b, 6b, 7b maji prednost pfed obecnymi druhy zastoupeni s niz§imi Cisly kodu.

Datum narozeni / Evidenéni &islo osvédéeni dafiového poradce / I€ pravnické osoby: bude vypin&no datum narozeni podepisujici
osoby odlisné od dariového subjektu — fyzické osoby, nebo evidenéni Eislo osvédcéeni dariového poradce — fyzické osoby, nebo
identifikacni Cislo pravnické osoby odliSné od darnového subjektu.

Fyzicka osoba opravnéna k podpisu (je-li dainovy subjekt ¢i podepisujici osoba pravnickou osobou) s uvedenim vztahu
k pravnické osobé (napr. jednatel, povéreny pracovnik atd.): tyto Udaje budou vyplhovany pouze v pfipadech, kdy je podani
podavano pravnickou osobou, véetné pripadl kdy je pravnicka osoba v postaveni podepisujici osoby odlisné od danového subjektu.
Vlastnoruéni podpis danového subjektu / Osoby opravnéné k podpisu: podani bude opatfeno vlastnoruénim podpisem bud pfimo
danovym subjektem — fyzickou osobou ¢&inici podani sama za sebe, nebo fyzickou osobou opravnénou podepsat podani za danovy
subjekt — pravnickou osobu.

Je-li podepisujici osobou fyzicka osoba odliSna od dafiového subjektu, podani podepisuje tato fyzicka osoba; je-li podepisujici osobou
pravnicka osoba odli$na od darfiového subjektu, podani podepisuje fyzicka osoba opravnéna jednat jménem pravnické osoby.




