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POKYNY

Pokyny jsou vypracovany v souladu se zakonem ¢. 397/2012 Sb., o pojistném na diichodové sporeni (dale jen ,zakon“) a zakonem
¢. 280/2009 Sb., darovy fad, ve znéni pozdéjsich predpisu (dale jen ,darnovy fad*)

OBECNE

Obecna ustanoveni o zalohach — platce pojistného odvadi pojistné na dichodové spofeni pfipadajici na poplatnika prostrednictvim
meésicnich zaloh na pojistné.

Platce pojistného srazi poplatnikovi zalohu na pojistné v terminu, ve kterém se srazi zaloha na dan z pfijmd ze zavislé Cinnosti
a z funkénich pozitkl, a to obdobnym zpusobem jako tuto zalohu na dar (§ 17 zakona).

Hlaseni a splatnost zalohy — platce pojistného na dliichodové spofeni je povinen elektronicky podat hlaseni k zaloze na pojistné
podle jednotlivych poplatnikll a za platce pojistného celkem. HlaSeni se podavéa podle § 137 odst. 1 danového fadu v_terminu
do 20 dnli po uplynuti mésice, v némz vznikla platci pojistného povinnost, ktera je predmétem hlaseni. Napf. hlaseni za zalohové
obdobi duben se podava do 20. kvétna.

Pred uplynutim Ihity pro podani hlaseni mlze platce pojistného nahradit jiz podané hlaseni opravnym hlasenim; k pfedchozimu
hlaseni se dale nepfihlizi.

S hlasenim je spojena povinnost odvést zalohu na pojistné.

Stanovi-li spravce dané jinou lhitu pro odvod zaloh na dan z pfijmU fyzickych osob ze zavislé ¢innosti a z funkénich pozitk(, je zaloha
na pojistné splatna v této Ihté a v této Ihaté se taktéz podava hlaseni.

Castka pfipsana nejvySe 20 dnu prede dnem splatnosti zalohy na osobni pojistny ucet platce pojistného, se nepouzije na uhradu
nedoplatkd na jinych osobnich darfiovych uétech (§ 19 zakona).

Samovymeéreni zalohy — zaloha tvrzena platcem pojistného v hlaSeni se povazuje za vyméfenou dnem uplynuti |hdty pro podani
hlaseni, a to ve vysi v ném tvrzené (viz 09, 2. oddil).

V pripadé, Ze platce pojistného nepoda hlaseni v zakonem stanovené Ihité, ma se za to, Ze tvrdil zalohu ve vysi nula; pokuta
za opozdéné tvrzeni pojistného se neuplatni (§ 22 zakona).

Hlaseni podané po lhité se povazuje za nasledné hlaseni.

Preplatek pripadajici na poplatnika (§ 28 zakona) — preplatkem pfipadajicim na poplatnika se pro ucely tohoto zakona rozumi
¢astka pojistného na diichodové spofeni pripadajici na jednotlivého poplatnika odvedena platcem pojistného prevysujici predpis
pojistného pfipadajici na jednotlivého poplatnika (§ 28 odst. 1 pism. a zakona),

— C&astka, o kterou soucet predpist pojistného pfipadajiciho na jednotlivého poplatnika od v§ech jeho platct pojistného prevysuje
¢astku odpovidajici pojistnému vypoétenému z maximalniho zékladu pojistného na dichodové sporeni (§ 28 odst. 1 pism. b
zakona).

Preplatek pfipadajici na poplatnika Ize pouzit pouze tak, Ze poplatnik uplatni narok na

a) vyporadani tohoto pfeplatku u platce pojistného, nebo

b) snizeni své budouci platebni povinnosti v pojistném pfiznani (za predpokladu, ze poplatnik ma povinnost podat pojistné pfriznani).

Platce pojistného vyporada preplatek pfipadajici na poplatnika tim, Ze snizi svoji budouci srazkovou i odvodovou povinnost k pojistnému

pfipadajici na tohoto poplatnika ve vysi tohoto preplatku. Vyporadanim preplatku pfipadajiciho na poplatnika nebo snizenim budouci

platebni povinnosti poplatnika zanika pfislusna ¢ast preplatku na osobnim pojistném uctu platce pojistného.

1. ODDIL — Udaje o platci pojistného
Finan€nimu Gfadu pro / Specializovanému finanénimu uradu — vyplnte v pfedtiSténém ramecku zbyvajici ¢ast oficialniho nazvu

mistné prislusného finan¢niho uradu (spravce pojistného), v jehoz uzemnim obvodu mate v dobé podani adresu mista pobytu nebo sidlo.
Uzemni pracovi$té v, ve, pro — vypliite nazev izemniho pracoviété, na kterém je umistén spis platce pojistného/platcovy pokladny,
pro pojistné na diichodové sporeni.

Daiiové identifikaéni éislo platce pojistného — vypliite dariové identifikadni &islo platce pojistného (DIC), které je shodné s DIC, pod
kterym je platce registrovan k dani z pFijmu fyzickych osob ze zavislé ¢innosti a z funkénich pozitkd (u platcovy pokladny se postupuje
obdobné, tzn. jedna se o DIC, které bylo pfidéleno platcové pokladné).

Zalohové obdobi — uvedte kalendarni mésic (napt. ,duben®), za ktery hlaseni podavate.

Pojistné obdobi — uvedte kalendaini rok ve tvaru RRRR.

01 Typ hlaseni — oznacte jednu z variant. Pfed uplynutim Ihty pro podani hlaSeni maze platce pojistného nahradit jiz podané hlaseni
opravnym hlasenim, k pfedchozimu hlaSeni se dale nepfihlizi.

02 - 03 Platcem pojistného na dichodové spofeni je platce dané z pfijmu fyzickych osob ze zavislé ¢innosti a z funkénich pozitkd,
pokud je podle zakona o danich z pfijmd povinen vybirat nebo srazet dan z pfijm0 fyzickych osob ze zavislé ¢innosti a z funkénich
pozitk poplatnikovi, ktery je zaroven poplatnikem pojistného na dichodové spofeni.

Platcovou pokladnou pro pojistné na dlichodové spofeni je organiza¢ni jednotka platce pojistného, ktera je platcovou pokladnou pro
dan z pfijmu fyzickych osob ze zavislé ¢innosti a z funkénich pozitkl a kde ma dochazet ke srazeni pojistného na dichodové sporeni
(§ 2 zakona).

02 Fyzicka osoba — uvedte pfijmeni, jméno(-a) a titul.
03 Pravnicka osoba — uvedte nazev pravnické osoby, pravni formu.
04 Fyzicka i pravnicka osoba — uvedte adresu mista pobytu nebo sidlo.

2. ODDIL — Tvrzené udaje

Sloupec 01 a sloupec 02 — uvedte pfijmeni a jméno(-a) ucastnikl diichodového sporeni.

Sloupec 03 Cislo Géastnika diichodového spofeni (rodné &islo) — uvedte Sislo pridélené Ugastnikovi diichodového spofeni pi
registraci smlouvy o diichodovém spofeni uvedené v Rozhodnuti o registraci smlouvy o diichodovém spofeni (pokud bylo poplatnikovi
pridéleno rodné &islo, pak ¢islo uc¢astnika dichodového sporeni je totozné s rodnym &islem poplatnika. Rodné ¢islo uvadéjte bez lomitka).
Sloupec 04 Vymérovaci zaklad pojistného - uvedte vymérfovaci zaklad zaméstnance pro pojistné na dichodové pojisténi za pfislusny
kalendarni mésic ( § 5 zakona ¢. 589/1992 Sb., o pojistném na socialni zabezpeceni a pFispévku na statni politiku zaméstnanosti).
Pokud u jednoho tcastnika dichodového sporeni eviduje platce pojistného vice vymérovacich zakladd, pro ucely hlaseni
uvadéijte jejich uhrn.




m
budou uvedeny ..0%.

Sloupec 05 Vypoctena zaloha na pojistné pripadajici na poplatnika — zaloha na pojistné na dichodové sporeni za zalohové obdobi
se vypocte jako soucin zakladu pojistného na dichodové spofeni a sazby pojistného na dichodové sporeni (§ 7 zakona). Zaloha na
pojistné pfipadajici na poplatnika se zaokrouhluje na celé koruny nahoru (§ 18 zakona).

Sazba pojistného — sazba pojistného na dichodové sporeni ¢ini 5 % (§ 6 zakona).

Sloupec 06 Srazena zaloha na pojistné pfipadajici na poplatnika — zaloha na pojistné pfipadajici na poplatnika se vypocte
za zalohové obdobi, kterym je kalendarni mésic.

Zaloha na pojistné pfipadajici na poplatnika se zaokrouhluje na celé koruny nahoru (§ 18 zakona).

Castka uvedena ve sloupci 06 miize byt niz$i nez ¢astka uvedena ve sloupci 05, a to o &astku uvedenou ve sloupci 07. Pokud poplatnik
u platce pojistného pisemné neuplatnil preplatek pfipadajici na poplatnika podle § 28 zakona, pak hodnota ve sloupci 06 je shodna
s hodnotou ve sloupci 05.

Sloupec 07 Vyporadany preplatek pripadajici na poplatnika — uvedte Castku preplatku pfipadajici na poplatnika, ktera byla
za uvedené zalohové obdobi na zakladé pisemné zadosti poplatnika vyporadana u platce pojistného snizenim srazkové a odvodové
povinnosti k pojistnému (§ 28 odst. 4 zakona).

Sloupec 07a RozliSeni vyporadaného preplatku pfipadajiciho na poplatnika (§ 28 odst. 1 pism. a/b zakona)

— oznacte jednu z variant (a, b, a/b):

a) jedna se o ¢astku pojistného na diichodové sporeni pfipadajici na jednotlivého poplatnika odvedenou platcem pojistného prevysujici
predpis pojistného pfipadajici na jednotlivého poplatnika (§ 28 odst. 1 pism. a) zakona),

b) jedna se o &astku, o kterou soucet predpist pojistného pfipadajiciho na jednotlivého poplatnika od vSech jeho platcu pojistného
prevySuje ¢astku odpovidajici pojistnému vypoétenému z maximalniho zakladu pojistného na duchodové spofeni (§ 28 odst. 1
pism. b zakona). Pozn. tuto €astku lze uplatnit az v ramci nasledujiciho pojistného obdobi, nez ze kterého preplatek podle
§ 28 odst. 1 pism. b) vznikl.

Pokud vyporadany preplatek ve sloupci 07 je u nékterych poplatniku tvofen souétem vzniklych preplatkd (jedna se o kombinaci varianty

a/b) — vyuzijte k rozpisu (Castek a variant) pomocnou tabulku, ktera je sou€asti elektronického formulare.

Sloupec 07b DIC platce pojistného, u kterého vznikl preplatek podle § 28 odst. 1 pism. a) zakona a byl uplatnén ve sl. 07 —
uvedte DIC platce pojistného, u kterého vznikl preplatek podle § 28 odst. 1 pism. a) zakona (tzn. pouze u preplatku vzniklého z divodu
chybné — ptvodné vyssi - srazené ¢astky), ktery pfislusny platce pojistného opravil v nasledném hlaseni.

Jedna se o vyporadany preplatek (souhrn pieplatk(l) na pojistném uvedeny ve sloupci 07. DIC platce pojistného uved'te pouze
v pripadech, kdy dochazi k uplatnéni preplatku podle § 28 odst. 1 pism. a) zadkona, a to bez ohledu na skute¢nost, zda tento
preplatek, ktery je vyporadan - vznikl u jiného pfipadné stejného platce pojistného.

Pokud dochazi k uplatnéni preplatku podle § 28 odst. 1 pism. b) zakona (pozn. Ize vypofadat nejdfive v nasledujicim pojistném obdobi,
nez preplatek vznikl) — sloupec 07b se nevypliuje.

Pokud vyporadany preplatek ve sloupci 07 je u nékterych poplatnikd tvofen souétem vzniklych preplatkd od vice platcl pojistného —
vyuZijte k rozpisu (DIC a astek) pomocnou tabulku, ktera je sougasti elektronického formulare.

Soucet ¢astek uvedenych ve sloupcich 06 a 07 musi Cinit 5 % z vymérovaciho zakladu pojistného (sloupec 04).

08 Uhrn vymérovacich zakladu pojistného — uvedte souget vyméfovacich zaklad pojistného za vechny poplatniky (Ghrn sloupce 04).

09 Zaloha na pojistné tvrzena platcem pojistného v celkové vysi (dhrn sloupce 05) je souctem zaloh pfipadajicich na jednotlivé
poplatniky; tato zaloha se nezaokrouhluje (§ 18 zakona). Ostatni informace k 09 naleznete v obecné &asti téchto pokyna.

PROHLASENI

Udaje o zastupci: tyto tidaje budou vypliovany pouze v ptipadech, kdy je hlaSeni zpracovavano a podavano zastupcem za dafiovy
subjekt.

Kéd zastupce: bude vyplnén ¢iselny kod podle nize uvedenych typu zastupct

1 —zakonny zastupce;

2 —ustanoveny zastupce;

3 - spolecny zastupce, smluvni zastupce;

4a — obecny zmocnénec — fyzicka osoba i pravnicka osoba;

4b — fyzicka osoba darfiovy poradce nebo advokat;

4c — pravnicka osoba vykonavajici dafiové poradenstvi.

Datum narozeni / Evidenéni éislo osvédéeni dafiového poradce / IC pravnické osoby: bude vyplnéno datum narozeni zastupce
— fyzické osoby, nebo evidenéni gislo osvédéeni dafiového poradce — fyzické osoby, nebo IC pravnické osoby — zastupce dafiového
subjektu.

Platce pojistného/fyzicka osoba opravnéna k podpisu (je-li dafnovy subjekt ¢i zastupce pravnickou osobou) s uvedenim vztahu
k pravnické osobé (napr. jednatel, povéreny pracovnik apod.): tyto Udaje budou vyplfiovany pouze v pfipadech, kdy je hlaseni
podavano pravnickou osobou, véetné pripadu, kdy je pravnicka osoba v postaveni zastupce danového subjektu, za néjz zpracovava
a podava hlaseni.




