POKYNY

k vypIlnéni oznameni o trzbach evidovanych ve zvlastnim rezimu

,Pokyny k vyplnéni oznameni o trzbach evidovanych ve zvlastnim rezimu® €. MFin 5253/1 jsou navodem k vyplInéni tiskopisu ,Oznameni
o trzbach evidovanych ve zvlastnim rezimu“ €. MFin 5253. Pokud tyto pokyny obsahuji odkazy na jednotliva ustanoveni (§) zakona,
jedna se o zakon €. 112/2016 Sb., o evidenci trzeb, ve znéni pozdé&jSich predpisu.

Oznameni o trzbach vyplfiuje a podava subjekt evidence trzeb (§ 3 odst. 1), jimz je poplatnik dané z pfijmu fyzickych osob a poplatnik
dané z pfijmu pravnickych osob (dale jen ,poplatnik®), pokud mu vznikne povinnost evidence trzeb ve zvlastnim rezimu (§ 23a odst. 1
pism. c)).

Poplatnik podava spravci dané oznameni za kazdé kalendarni Ctvrtleti, ve kterém uskutecnil nebo vratil evidovanou trzbu nebo
provedl jeji opravu, a to do 20 dnt od uplynuti tohoto kalendarniho ¢tvrtleti (§ 23a odst. 1 pism. c¢)). Pokud poplatnik v obdobi daného
kalendarniho ¢tvrtleti Zadnou evidovanou trzbu neuskute¢nil, nevratil ani neproved| jeji opravu, oznameni o trzbach nepodava, ledaze
jeho prostfednictvim oznamuje ztratu, odcizeni, zni€eni i poskozeni uctenky/uctenek.

Oznameni je poplatnik povinen podat v zéakonem stanovené |huté. Poplatnik oznameni poda i v pfipadé, Ze tuto IhGtu zmeska.

V pfipadech, kdy poplatnik po ¢ast kalendarniho Etvrtleti, za které podava oznameni o trzbach evidovanych ve zvlastnim rezimu, evidoval
trzby v béZném resp. zjednoduSeném rezimu, se udaje o trzbach zaslané datovou zpravou do systému EET v oznameni neuvadéji.
Pfi vypliiovani oznameni postupuje poplatnik podle obecné a zvlastni ¢asti pokynud k vyplnéni oznameni o trzbach.

Obecna ¢ast
Obecnou ¢asti se rozumi zahlavi tiskopisu, identifikacni udaje poplatnika, kontaktni idaje a prohlaseni o pravdivosti a Uplnosti tdajl
uvedenych v oznameni o trzbach.
Poplatnik vyplni v pfislugnych kolonkéach zahlavi tiskopisu nazev mistné prisludného spravce dané a své dafové identifikagni &islo (DIC).
Poplatnik uvede pocet listt pfiloh, které k oznameni o trzbach evidovanych ve zvlastnim rezimu pfiklada. V pfipadé, Ze neni kolonka
,Pocet listh pFiloh” vyplnéna, ma se za to, Ze poplatnik Zadnou pfilohu k oznameni nepfiklada.
Poplatnik uvede, za jaké obdobi oznameni podava, a to vypInénim kolonek ,kalendaini Ctvrtleti* a ,rok".
Poplatnik uvede své identifikacni a kontaktni udaje. Pokud je poplatnik fyzickou osobou, uvadi své jméno a pfijmeni (pfipadné titul)
a adresu mista pobytu. Pokud je poplatnik pravnickou osobou, uvadi nazev a sidlo pravnické osoby. Kontaktnimi udaji se rozumi
telefonni Cislo a e-mail, na kterych Ize poplatnika v pfipadé potfeby zastihnout.
Prohlageni o pravdivosti a Gplnosti idajti uvedenych v oznameni o trzbach podepisuje dafiovy subjekt (poplatnik). Udaje o podepisujici
osobé budou vyplhovany pouze v pfipadech, kdy je podani zpracovavano a podavano osobou odliSnou od danového subjektu, tzn.
v pfipadech, kdy darnovy subjekt €ini podani sam za sebe, tuto €ast nevypliiuje. Pro Gcely vyplnéni tohoto prohlaseni Ize pouzit
Informaci k vyplfiovani tiskopist darovych pfiznani, jejiz soucasti je téz pokyn k vypliiovani Gdaji o podepisujici osobé (vEetné
kodt podepisujici osoby). Informace je zvefejnéna na webovych strankach Finanéni spravy v nabidce Dariové tiskopisy na adrese
https://www.financnisprava.cz/cs/danove-tiskopisy/info-k-vyplnovani-tiskopisu-dan-priznani.

Zvlastni cast

Zvlastni ¢asti se rozumi ¢ast oznameni obsahujici Udaje tykajici se evidovanych trzeb (§ 23c odst. 1 pism. d)) a Udaje tykajici se uctenek
a bloku udtenek (§ 23c odst. 1 pism. c)). Udaje tykajici se evidovanych trzeb jsou &lenény do 2 oddild, pfisemz udaje zahrnované
do 1. oddilu uvadi poplatnik zvlast za kazdou provozovnu, ve které jsou uskute€riovany evidované trzby (§ 23c odst. 2). V pfipadé,
Ze poplatnik vyplfiuje udaje za vice provozoven, vyuzije zaroven pfilohu k oznameni ("Pfiloha €. 1 k tiskopisu Oznameni o trzbach
evidovanych ve zvlaétnim rezimu" MFin 5253/A). Udaji tykajicimi se Giétenek a bloku tétenek se rozumi Gdaje o ztraté, odcizeni, znigeni
¢i poSkozeni uctenky/uctenek, které Ize oznamit prostrednictvim tiskopisu "Pfiloha €. 2 k tiskopisu Oznameni o trzbach evidovanych
ve zvlastnim rezimu" MFin 5253/B. Pokud poplatnik nema vécnou napli pro vypInéni pfiloh, pfilohy se k oznameni nepfikladaji.

1. Oddil
Udaje o pfijatych trzbach a o provedenych stornech

V tomto oddile poplatnik uvede Cislo provozovny, ve které byly trzby, k nimz se udaje vyplfiované v 1. oddilu vztahuji, uskute¢nény
(jedna se o Cislo provozovny pfidélené spravcem dané). V kolonce ,Pfevazujici ¢innost v provozovné“ uvede nazev prevazujici
ekonomické ¢€innosti, kterou v dané provozovné vykonava. Kolonku pfislusného kodu této cinnosti podle klasifikace NACE (klasifikace
ekonomickych €innosti uvedena v nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) €. 1893/2006, v platném znéni) vyplfiuje spravce dané.
Udaji tykajicimi se evidovanych trzeb se pro Ggely tohoto oznameni rozumi daj o poétu evidovanych trzeb a Gdaj o vysi evidovanych
trzeb. Tyto udaje jsou uvadény zvlast pro trzby s kladnou hodnotou (pfijaté trzby) a zvlast pro trzby se zapornou hodnotou (provedena
storna). Udaje o vysi piijatych trzeb a vysi provedenych storen se uvadi v korunach &eskych, pfisemz oba Gdaje se uvadéji s kladnym
znaménkem.

Udaje o ptijatych trzbach jsou vypliiovany souhrnné za pfislusné kalendarni &tvrtleti (poplatnik uvede poget pfijatych trzeb a souhrnnou
vysi pfijatych trzeb za dané kalendarni Ctvrtleti). Pokud doslo k vystaveni Uétenky vztahujici se k urcité evidované trzbé pred pfijetim
této trzby, je pro ucely urceni kalendarniho Ctvrtleti, za které maji byt udaje o této trzbé oznameny, rozhodny okamzik vystaveni uétenky.
Udaje o provedenych stornech jsou vypliiovany souhrnné za prislugné kalendarni &tvrtleti (poplatnik uvede podet storen a souhrnnou
vysi storen, které proved| v daném kalendainim ctvrtleti, a to bez ohledu na to, v jakém kalendarnim &tvrtleti byla plvodni stornovana
trzba pfijata). Udaje tykajici se plivodni stornované trzby zlstavaiji i pfes nasledné provedené storno této trzby v oznameni zahrnuty,
provedenim storna se tedy Udaj o poctu a vySi pfijatych trzeb neponizuje.

Pokud poplatnik proved| na uctence, pfi jejimz vyplfiovani doSlo k chybé, opravu udaje tykajiciho se evidované trzby, zahrnuje do
oznameni pouze opraveny Udaj (tj. plvodni chybny opravovany udaj v oznameni neuvadi). Pokud je oprava evidované trzby provadéna
prostfednictvim storna uctenky, na které se nachazi chybny udaj, a vyplnéni nové uctenky se spravnymi udaiji, postupuje se pfi vyplnéni
udaji podle pokynl k zaznamenani storna evidované trzby.

2. Oddil
VysSe evidovanych trzeb za vSechny provozovny

Udaj uvadény ve 2. oddile predstavuje celkovou vysi evidovanych trzeb za pfislu$né &tvrtleti, za které je oznameni podavano, a to za
vS8echny provozovny. Jedna se o ¢astku odpovidajici vysi pfijatych trzeb za dané kalendaini Ctvrtleti poniZzeny o ¢astku odpovidajici
vysi provedenych storen za dané kalendarni Ctvrtleti. V pfipadé, kdy poplatnik oznamuje udaje o trzbach za vice provozoven, secte
udaje, které vyplnil v poloZkach ,VySe pfijatych trzeb“ v 1. oddile pfislusného oznameni a veskerych pfiloh €. 1, které k oznameni
pfiklada, dale secte udaje, které vyplnil v polozkach ,VySe provedenych storen“ v 1. oddile pfislusného oznameni a veskerych pfiloh
€. 1, které k oznameni pfiklada. Ve 2. oddile oznameni uvede udaj odpovidajici rozdilu téchto dvou Castek.
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Pokyny k vyplInéni pfilohy €. 1 k oznameni
PFilohu €. 1 k oznameni o trzbach evidovanych ve zvlastnim rezimu podava poplatnik pouze v pfipade, Zze vypliuje Udaje za vice
provozoven (napf. pokud poplatnik v daném obdobi, za které se oznameni podava, evidoval trzby ve tfech provozovnach, pouzije
pro vyplnéni Udaju o pfijatych trzbach a provedenych stornech 1x tiskopis oznameni a 2x pfilohu €. 1 k tomuto oznameni). V zahlavi
pFilohy poplatnik vypini DIC a uvede, za jaké obdobi ji podava, a to vyplin&nim kolonek ,kalendafni &tvrtleti“ a ,rok”. Dale postupuje
analogicky s postupem uvedenym pro vyplnéni 1. oddilu oznameni.

Pokyny k vyplInéni pfilohy €. 2 k oznameni
Dojde-li ke ztraté, odcizeni, zni€eni ¢i poSkozeni uctenky/Uctenek, je mozné k oznameni této skutecnosti vyuzit tiskopis "Pfiloha €. 2
k tiskopisu Oznameni o trzbach evidovanych ve zvlastnim rezimu" MFin 5253/B. Poplatnik, ktery této moznosti vyuzije, pfilozi tuto
pfilohu k oznameni podavanému za kalendarni Ctvrtleti, ve kterém tuto skutecnost zjistil. Dany tiskopis Ize pouzit i v pfipadé, kdy
poplatnik v pfislusném kalendarnim ¢tvrtleti neuskutecnil ani nevratil zadnou evidovanou trzbu, ani neprovedl jeji opravu (v takovém
pripadé poplatnik pfilozi tuto pfilohu k tiskopisu oznameni, u néhoz bude vyplnéna pouze jeho obecna ¢ast).
V zahlavi prilohy poplatnik vypini DIC a uvede, za jaké obdobi ji podava, a to vypInénim kolonek ,kalendarni &tvrtleti“ a ,rok*.
Poplatnik dale specifikuje skute¢nost, na zakladé které jiz utenkami nedisponuje, vybérem z nasledujicich moznosti: ztrata/odcizeni/
zniceni/poskozeni. Poplatnik uvede pocet uctenek, kterych se dana skute€nost tyka, pfi¢emz rozliSuje, zda se dana skute€nost vztahuje
k originalu uctenky (Casti A) Ci k jejimu stejnopisu (Casti B), ktery poplatnik uchovava po dobu vymezenou § 23a odst. 1 pism. b),
pfipadné k obéma témto ¢astem. Dale uvede sériové oznaceni bloku Uctenek, ke kterému uctenka/uctenky nalezi, a jejich pofadova
Cisla (pokud se dana skute¢nost tyka souvislé fady uctenek, Ize zaznamenat intervalem od-do). Poplatnik specifikuje obdobi, ve kterém
byly uctenky vyplnény, a to Cislovkou oznadujici pfislusné Ctvrtleti a rok. V pfipadé, ze doslo ke ztraté, odcizeni, zni¢eni & posSkozeni
uctenky/uctenek, které dosud nebyly vypInény, budou Udaje vztahujici se k dané skute¢nosti uvedeny v ramci aktualniho obdobi, za
které je oznameni podavano.
Nejsou-li poplatnikovi pozadované Udaje o uctenkach a bloku uc¢tenek znamy, uvede poplatnik alespon orientacni odhad, pfipadné
uvede dalsi informace souvisejici s identifikaci uctenek, kterymi jiz nedisponuje.

Pokyny k provadéni oprav prostrednictvim dalSiho oznameni

Pokud poplatnik zjisti, ze v jiz podaném oznameni uved| nespravné nebo neupiné udaje, nebo v pfipadé, kdy provadi opravu evidované
trzby poté, co jiz podal oznameni obsahujici idaje tykajici se této evidované trzby, muze podat dal§i oznameni, jehoz prostfednictvim
opravi Udaje, které byly v plivodnim oznameni uvedeny chybné. Polozky, které byly v plivodnim oznameni vyplnény spravné a GpIné,
se v dalSim oznameni, jehoz prostfednictvim se provadéji opravy, jiz nevyplfuji.

Oprava se provadi tak, Ze poplatnik nahradi chybné ¢i neuplné udaje spravnymi a Uplnymi udaiji. V pfipadé, kdy spravny a uplny udaj
odpovida nule, je tfeba tuto skutecnost v pfisluSném poli zaznamenat.

V pripadég, Ze je nutno provadét opravu oznameni, jehoz prostfednictvim byly oznameny udaje o trzbach evidovanych ve vicerych
provozovnach, je tfeba dbat na to, aby bylo v zahlavi oznameni, jimz se provadi oprava, vyplnéno ¢&islo té provozovny, v niz byla pfijata
trzba, jiz se oprava tyka. Pokud ma provedena oprava vliv na spravnost tdaje o vysi trzeb za vSechny provozovny (2. oddil oznameni),
provede se téz oprava tohoto souhrnného udaje.




